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n 商標

• ドキュメントボックス、RPCS、RP-GL/2、RTIFF は株式会社リコーの商標または登録商標です。
• Microsoft、Windows、Windows NT、MS-DOS は、米国 Microsoft Corporation の米国およびその他の国における

登録商標です。
• Adobe、PostScript、Acrobat は、Adobe Systems, Incorporated（アドビシステムズ社）の各国での登録商標ま

たは商標です。
• PowerPC® は IBM Corporation の商標です。
• AppleTalk、Macintosh、TrueType は、米国および他の国々で登録された Apple Computer, Inc. の登録商標または

商標です。
• NEC、PC-9821 シリーズは、日本電気株式会社の登録商標です。
• UNIX は、X/Open カンパニーリミテッドがライセンスしている米国ならびに他の国における登録商標です。
• MIPS は、MIPS Technologies, Inc. の登録商標です。
• 平成書体は、（財）日本規格協会と使用契約を締結し使用しているものです。他のフォントと同様、フォントと

して無断複製することは禁止されています。
• その他の製品名、名称は各社の商標または登録商標です。

* MS-DOS® の製品名は、Microsoft® MS-DOS® です。
* Windows® 95 の製品名は、Microsoft® Windows® 95 です。
* Windows® 98 の製品名は、Microsoft® Windows® 98 です。
* Windows® Me の製品名は、Microsoft® Windows® Millennium Edition（Windows Me）です。
* Windows® 2000 の製品名は以下のとおりです。

Microsoft® Windows® 2000 Professional
Microsoft® Windows® 2000 Server
Microsoft® Windows® 2000 Advanced Server

* Windows® XP の製品名は以下のとおりです。
Microsoft® Windows® XP Professional
Microsoft® Windows® XP Home Edition

* Windows® Vista の製品名は以下のとおりです。
Microsoft® Vista® Ultimate
Microsoft® Vista® Enterprise
Microsoft® Vista® Business
Microsoft® Vista® Home Premium
Microsoft® Vista® Home Basic

* Windows Server® 2003 の製品名は以下のとおりです。
Microsoft® Windows Server® 2003 Standard Edition
Microsoft® Windows Server® 2003 Enterprise Edition
Microsoft® Windows Server® 2003 Web Edition

* Windows NT® 4.0 の製品名は以下のとおりです。
Microsoft® Windows NT® Workstation 4.0
Microsoft® Windows NT® Server 4.0

本機に登録した内容は、必ず控えをとってください。お客様が操作をミスしたり本機に異常が発生した場合、
登録した内容が消失することがあります。
本機の故障による損害、登録した内容の消失による損害、その他本機の使用により生じた損害について、当社
は一切その責任を負えませんのであらかじめご了承ください。

n はじめに

このたびは本製品をお買い上げいただき、ありがとうございます。

この使用説明書は、製品の正しい使い方や使用上の注意について記載してあります。ご使用の前に、この使用説

明書を最後までよくお読みの上、正しくお使いください。また、この使用説明書が必要になったとき、すぐに利

用できるように保管してください。

n 複製、印刷が禁止されているもの

本機を使って、何を複製、印刷してもよいとは限りません。法律により罰せられることもありますので、ご注意

ください。

1) 複製、印刷することが禁止されているもの
（見本と書かれているものでも複製、印刷できない場合があります。）
・紙幣、貨幣、銀行券、国債証券、地方債券など
・日本や外国の郵便切手、印紙
（関係法律）
　・紙幣類似証券取締法
　・通貨及証券模造取締法
　・郵便切手類模造等取締法
　・印紙等模造取締法
　・（刑法 第１４８条 第１６２条）

2) 不正に複製、印刷することが禁止されているもの
・外国の紙幣、貨幣、銀行券
・株券、手形、小切手などの有価証券
・国や地方公共団体などの発行するパスポート、免許証、許可証、身分証明書などの文書または図画
・個人、民間会社などの発行する定期券、回数券、通行券、食券など、権利や事実を証明する文書または図画
（関係法律）
　・刑法 第１４９条 第１５５条 第１５９条 第１６２条
　・外国ニ於テ流通スル貨幣紙幣銀行券証券偽造変造及模造ニ関スル法律

3) 著作権法で保護されているもの
著作権法により保護されている著作物（書籍、音楽、絵画、版画、地図、図面、映画および写真など）を複
製、印刷することは、個人または家庭内その他これに準ずる限られた範囲内で使用する目的で複製、印刷す
る場合を除き、禁止されています。

* 画面の表示内容やイラストは機種、オプションによって異なります。

機械の改良変更等により、本書のイラストや記載事項とお客様の機械とが一部異なる場合がありますのでご了承
ください。

おことわり
1. 本書の内容に関しては、将来予告なしに変更することがあります。
2. 本製品（ハードウェア、ソフトウェア）および使用説明書（本書・付属説明書）を運用した結果の影響につ

いては、いっさい責任を負いかねますのでご了承ください。
3. 本書の一部または全部を無断で複写、複製、改変、引用、転載することはできません。

無断転載禁止  © 2008
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使用説明書の分冊構成
お使いになる目的に応じて、必要な使用説明書をお読みください。

本機の使用説明書は、紙マニュアルと電子マニュアル（PDF 形式）が用意されています。
電子マニュアルは、付属の CD-ROM に収録されています。
提供される形態は使用説明書により異なります。詳しくは、「マニュアル一覧表」を参照
してください。
PDF形式の使用説明書を表示するには、Adobe Acrobat Reader/Adobe Readerが必要です。

本機のご利用にあたって（※本書）
「安全上のご注意」について記載しています。本機のご利用前に必ずお読みください。
また、本機で使用できる機能の概要、機械を使うための準備、操作部の説明、文字入力
方法、付属 CD のインストール方法などについても説明しています。

初期設定編
本機を使うための各機能の初期設定方法、アドレス帳の登録方法、機器の接続方法など
について説明しています。

こんなときには
困ったときの対処方法や、消耗品の交換などについて説明しています。

セキュリティ編
管理者向けの説明書です。本機を不正な使用やデータの改ざんといった脅威から守るた
めの方法、各管理者の設定方法、ユーザー認証の設定方法などについて説明しています。
セキュリティ強化機能や認証の設定を行う前に必ずお読みください。

コピー機能 / ドキュメントボックス機能編
コピーを使うための設定、機能と操作方法、原稿の設定方法について説明しています。ま
た、ドキュメントボックスの使用方法についても説明しています。

プリンター機能編
プリンターを使うための設定、機能と操作方法について説明しています。

スキャナー機能編
スキャナーを使うための設定、機能と操作方法について説明しています。

ネットワークガイド
ネットワーク環境で使う方法、付属のソフトウェアを使う方法について説明しています。

RP-GL/2 編
RP-GL/2エミュレーションを使用して印刷するための設定や操作方法について説明してい
ます。

RTIFF 編
RTIFF エミュレーションを使用して印刷するための設定や操作方法について説明しています。

その他の使用説明書
クイックガイド
PostScript 3 編
1
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RPDL エミュレーションについては、販売店にご確認ください。
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マニュアル一覧表

分冊名

紙マニュアル 電子マニュアル

（PDF 形式）

本機のご利用にあたって あり なし

初期設定編 なし あり

こんなときには あり なし

セキュリティ編 あり なし

コピー機能 / ドキュメントボックス

機能編

なし あり

プリンター機能編 なし あり

スキャナー機能編 なし あり

ネットワークガイド なし あり

RP-GL/2 編 なし あり

RTIFF 編 なし あり

PostScript 3 編 なし あり

クイックガイド あり なし
3
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こんなことができます
本機で利用できる特長的な機能を紹介します。

機種やオプションによって使用できる機能が異なります。詳しくは「機種別機能一覧」を
参照してください。
オプションについて詳しくは「おもなオプションの名称とはたらき」を参照してください。

P.24 「機種別機能一覧」
P.30 「おもなオプションの名称とはたらき」

コピー、プリンター、スキャナーとして使う

本機は１台で、コピー、プリンター、スキャナーとして使用できます。

セットした原稿をコピーすることができます。
詳しくは、『コピー機能 / ドキュメントボックス機能編』を参照してください。
パソコンで作成した文書を印刷できます。
詳しくは、『プリンター機能編』を参照してください。
Windows 95/98/Me（TCP/IP、IPP）、Windows 2000（TCP/IP、IPP）、Windows Vista（TCP/
IP、IPP）、Windows XP/Server 2003（TCP/IP、IPP）、Windows NT 4.0（TCP/IP、IPP）、NetWare、
UNIX（TCP/IP）、Macintosh（AppleTalk）に同時対応しているので、どの環境からでも印
刷できます。（マルチプロトコル）
セットした原稿を読み取ってパソコンに送ることができます。
詳しくは、『スキャナー機能編』を参照してください。

ATZ002S
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文書を蓄積して活用する

コピー機能、プリンター機能、またはスキャナー機能で作成したデータを本機のハードディ
スクに蓄積しておき、パソコンから Web ブラウザを使ってネットワーク経由で閲覧、印刷、
削除、送信、検索できます。また、印刷時に印刷設定を変えたり複数の文書を組み合わせ
ることもできます。（ドキュメントボックス）

スキャナー機能で読み取った文書を引き取ることができます。
詳しくは、『スキャナー機能編』を参照してください。
拡張データ変換ボードを搭載していると、コピー機能やドキュメントボックス機能、プ
リンター機能で蓄積した文書をダウンロードすることができます。
詳しくは、『コピー機能 / ドキュメントボックス機能編』『プリンター機能編』を参照し
てください。
本機の設定については、『初期設定編』「ネットワークの設定」を参照してください。
プリンターからの使用方法については、『プリンター機能編』「ドキュメントボックスに
文書を蓄積して印刷する」を参照してください。
スキャナーからの使用方法については、『スキャナー機能編』「スキャナー機能を使って
文書を蓄積する」を参照してください。
ドキュメントボックスの操作については、『コピー機能 / ドキュメントボックス機能編』
「ドキュメントボックスの操作」を参照してください。

ATZ003S
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ネットワーク上でスキャナーを使う

ネットワーク上でスキャナーを使うことができます。

読み取った文書を指定した送信先へメール送信できます。（メール送信）使用方法につい
ては、『スキャナー機能編』「読み取った文書をメールで送信する」を参照してください。
読み取った文書をネットワーク上の共有フォルダに送ることができます。（ファイル送
信）使用方法については、『スキャナー機能編』「読み取った文書をフォルダーに送信す
る」を参照してください。

本機を管理する、文書を保護する（セキュリティ）

本機を管理したり、文書を保護したりすることで、情報の漏洩を防ぎます。

不正アクセス、無断コピーから文書を保護できます。
詳しくは、『セキュリティ編』を参照してください。
本機の使用を制限して、不正な設定変更を防止できます。
詳しくは、『セキュリティ編』を参照してください。
パスワードを設定して、ネットワークからの不正アクセスを防止できます。
詳しくは、『セキュリティ編』を参照してください。
ハードディスクのデータを削除して、情報漏れを防止できます。
詳しくは、『セキュリティ編』および、セキュリティーカード（オプション）の使用説明
書を参照してください。

ATZ004S

ATZ005S
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本機から離れたパソコンで監視する

パソコンから本機の状態を監視したり設定を変更することができます。

Network Monitor for Admin、Network Monitor for Client、Web Image Monitor のいずれかを使
うと、用紙切れや紙づまりなどが発生したときにパソコン側で確認できます。
詳しくは、『初期設定編』を参照してください。
Web Image Monitor ではネットワーク設定を行うこともできます。
詳しくは、『初期設定編』を参照してください。
Web Image Monitor でアドレス帳の登録もできます。
詳しくは、Web Image Monitor のヘルプを参照してください。

ATZ006S
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この本の読みかた
この説明書の読みかたや、使われているマークについて説明します。

マークについて

本書で使われているマークには次のような意味があります。

※安全上のご注意についての説明です。
この表示を無視して、誤った取り扱いをすると、人が死亡または重傷を負う可能性が想定
される内容を示しています。冒頭にまとめて記載していますので、必ずお読みください。

※安全上のご注意についての説明です。
この表示を無視して、誤った取り扱いをすると、人が傷害を負う可能性が想定される内容
および物的損害のみの発生が想定される内容を示しています。冒頭にまとめて記載してい
ますので、必ずお読みください。

機能をご利用になるときに留意していただきたい項目を記載しています。紙づまり、原稿
破損、データ消失などの原因になる項目も記載していますので、必ずお読みください。

機能についての補足項目、操作を誤ったときの対処方法などを記載しています。

説明、手順の中で、ほかの記載を参照していただきたい項目の参照先を示しています。
各タイトルの一番最後に記載しています。

［ ］
キーとボタンの名称を示します。

『 』
本書以外の分冊名称を示します。
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おもなオプションと略称

おもなオプションの名称と、本文中で使用している略称を示します。

用語について

本書で使われている用語を説明します。
長尺
1,189mm を超える長さ。

商品名 略称

ロール給紙ユニット 1 段 RU-7A 1 段ロール紙トレイ

ロール給紙ユニット 2 段 RU-7B 2 段ロール紙トレイ

カセット CT6500 カット紙トレイ

専用テーブル TB6500 専用テーブル

プリンターユニット WG2/WG3 プリンターユニット

スキャナーユニット WG2/WG3 スキャナーユニット

原稿プレスタッカー タイプ W5 原稿置き台

後方排紙スタッカー タイプ W5 後方コピー排紙スタッカー

ロールペーパーホルダー ペーパーホルダー

セキュリティカード  TG3 セキュリティカード

PS3 カード WG2/WG3 PS3 カード

拡張無線 LAN ボード 拡張無線 LAN ボード

拡張 1284 ボード タイプ B 拡張 1284 ボード

拡張データ変換ボード TG3 拡張データ変換ボード

GigaBit イーサネットボード タイプ 6 拡張ギガビットイーサネットボード

キャリアシート キャリアシート
11
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安全上のご注意
安全に関する注意事項を説明します。

表示について

本書および製品への表示では、製品を安全に正しくお使いいただき、あなたや他の人々へ
の危害や財産への損害を未然に防止するために、いろいろな表示をしています。その表示
と意味は次のようになっています。

表示の例

安全表示の例です。

この表示を無視して、誤った取り扱いをすると、人が死亡または重傷を負う可能性が想定され

る内容を示しています。

この表示を無視して、誤った取り扱いをすると、人が傷害を負う可能性が想定される内容およ

び物的損害のみの発生が想定される内容を示しています。

記号は注意を促す内容があることを告げるものです。

記号は禁止の行為であることを告げるものです。

の中に具体的な禁止内容が描かれています。

（左図の場合は、“ 分解禁止 ” を表します）

記号は行為を強制したり指示する内容を告げるものです。

の中に具体的な指示内容が描かれています。

（左図の場合は、“ アース線を必ず接続すること ” を表します）
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本機を安全にお使いいただくために以下の内容をお守りください。

アース接続してください。アース接続がされないで、万一漏電した場合
は、火災や感電の原因になります。アース接続がコンセントのアース端
子にできない場合は、設地工事を電気工事業者に相談してください。
アース接続は、必ず電源プラグをコンセントにつなぐ前に行ってくださ
い。また、アース接続を外す場合は、必ず電源プラグをコンセントから
抜いて行ってください。感電の原因になります。

表示された電源電圧以外の電圧で使用しないでください。また、タコ足
配線をしないでください。火災や感電の原因になります。
延長コードの使用は避けてください。
電源コードを傷つけたり、破損したり、束ねたり、加工しないでくださ
い。また、重い物を載せたり、引っぱったり、無理に曲げたりすると電
源コードをいため、火災や感電の原因になります。

電源プラグの刃に金属などが触れると火災や感電の原因になります。

濡れた手で電源プラグを抜き差ししないでください。感電の原因になり
ます。

機械は電源コンセントにできるだけ近い位置に設置し、異常時に電源プ
ラグを容易に外せるようにしてください。

電源コードが傷んだり、芯線の露出・断線などが見られる場合は、サー
ビス実施店に交換を依頼してください。そのまま使用すると火災や感電
の原因になります。

本書で指定している部分以外のカバーやねじは外さないでください。機
械内部には電圧の高い部分があり、感電の原因になります。機械内部の
点検・調整・修理はサービス実施店に依頼してください。
この機械を改造しないでください。火災や感電の原因になります。

万一、煙が出ている、へんなにおいがするなどの異常状態が見られる場
合は、すぐに電源キー（機種によっては主電源スイッチを含みます）を
切り、その後必ず電源プラグをコンセントから抜いてください。火災や
感電の原因になります。そしてサービス実施店に連絡してください。機
械が故障したり不具合のまま使用し続けないでください。
万一、金属、水、液体などの異物が機械内部に入った場合は、まず電源
キー（機種によっては主電源スイッチを含みます）を切り、電源プラグ
をコンセントから抜いてサービス実施店に連絡してください。そのまま
使用すると火災や感電の原因になります。
13
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機械の近くまたは内部で可燃性のスプレーや引火性溶剤などを使用しな
いでください。引火による火災や感電の原因になります。
この機械の上に花瓶、植木鉢、コップ、水などの入った容器または金属
物を置かないでください。こぼれたり、中に入った場合、火災や感電の
原因になります。

トナー（使用済みトナーを含む）または、トナーの入った容器を火中に
投入しないでください。トナー粉がはねて、やけどの原因になります。

トナー（使用済みトナーを含む）または、トナーの入った容器は、火気
のある場所に保管しないでください。引火して、やけどや火災の原因に
なります。

機械から微弱な磁気が出ています。心臓ペースメーカーをご使用の方は、
異常を感じたら本製品から離れてください。そして、医師にご相談くだ
さい。
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本機を安全にお使いいただくために以下の内容をお守りください。

湿気やほこりの多い場所に置かないでください。火災や感電の原因にな
ります。
ぐらついた台の上や傾いた所など不安定な場所に置かないでください。
落ちたり、倒れたりして、けがの原因になります。

ロール紙トレイ（オプション）、専用テーブル（オプション）以外の台の
上に本体を設置している場合は、本体を無理に押さないでください。本
体と台がずれて、けがの原因になります。

機械を移動したらキャスター留めをするなど固定してください。動いた
り、倒れたりして、けがの原因になります。

機械を移動する場合は、必ず電源プラグをコンセントから抜いて行って
ください。コードが傷つき、火災や感電の原因になります。

連休等で長期間ご使用にならないときは、安全のため必ず電源プラグを
コンセントから抜いてください。
お手入れの際は安全のために電源プラグをコンセントから抜いてくださ
い。

電源プラグを抜くときは、必ず電源プラグを持って抜いてください。電
源コードを引っぱらないでください。コードが傷つき、火災や感電の原
因になります。

電源プラグは年に１回以上コンセントから抜いて、プラグの刃と刃の周
辺部分を清掃してください。ほこりがたまると、火災の原因になります。

換気の悪い部屋や狭い部屋で、長時間連続して使用するときや、大量の
印刷を行うときには、部屋の換気を十分に行ってください。

ステープラーの針がついたままの用紙の再利用や銀紙、カーボン含有紙
等の導電性の用紙は使用しないでください。火災の原因になります。

機械内部には高温の部分があります。紙づまりの処置の際は、本書で指
定している場所以外には触れないでください。やけどの原因になります。

機械内部には用紙のカッターがあります。用紙の交換、補給および紙づ
まりの処置の際は、本書で指定している場所以外には触れないでくださ
い。けがの原因になります。
15
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トナー（使用済みトナーを含む）または、トナーの入った容器は、子供
の手に触れないようにしてください。もし子供が誤ってトナーを飲み込
んだ場合は、直ちに医師の診断を受けてください。

トナー（使用済みトナーを含む）を吸い込んだ場合は、多量の水でうが
いをし、空気の新鮮な場所に移動してください。必要に応じて医師の診
断を受けてください。

トナー（使用済みトナーを含む）が目に入った場合は、直ちに大量の水
で洗浄してください。必要に応じて医師の診断を受けてください。

トナー（使用済みトナーを含む）を飲み込んだ場合は、胃の内容物を大
量の水で希釈してください。必要に応じて医師の診断を受けてください。

紙づまりの処置やトナーを補給するときは、トナーで衣服や手などを汚
さないように注意してください。トナーが手などの皮膚についた場合は、
石鹸水でよく洗い流してください。
衣服についた場合は、冷水で洗い流してください。温水で洗うなど加熱
するとトナーが布に染み付き、汚れが取れなくなることがあります。

トナー容器を無理に開けないでください。トナーが飛び散った場合、ト
ナーを吸い込んでしまったり、服や手を汚す原因となります。

他のフロアの移動など、本機を持ち上げて運搬・移動する場合は、ご契
約のサービス実施店に依頼してください。機械を落としたり、倒したり
すると、けがや故障の原因になります。運搬・移動用の取っ手は、サー
ビスエンジニアが操作します。お客様は触れないでください。

光源は見つめないでください。目に障害を与えることがあります。

用紙（記録紙）交換の際、指挟み、指のけがに注意してください。

用紙の交換、補給の際は、ロール紙をロール紙トレイの上部にのせない
でください。落下してけがの原因になります。
ロール紙を保持する場合、横にして両手で保持してください。縦にして
ホルダー部を持つとロール紙が抜け落ちて、けがの原因になります。

用紙の交換、補給および紙づまりの処置の際は、カット紙トレイを両手
で保持してゆっくり引き抜いてください。片手でカット紙トレイを引き
抜くとカット紙トレイ奥側が落下し、けがの原因になります。
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原稿、転写紙を送るためのローラ、コロ等が機械動作中は、回転してい
ます。安全装置が備わっており、けがをしないように設計されています。
しかし、止まるための負荷でかじる程度の状態は生じる場合があります
ので、機械動作中は、触れないようご注意ください。

内部の掃除をサービス実施店にご相談ください。この機械の内部にほこ
りがたまったまま長い間掃除をしないと火災や故障の原因になります。
なお、内部掃除費用については販売店またはサービス実施店に相談して
ください。
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警告、注意のラベル位置について
本機には、下記に示す位置に安全にお使いいただくための、 、 のラベルまたは刻
印があります。表示にしたがって安全にお使いください。

紙づまりの処置の際は、ラベルで指定している場所には触れないでください。やけどの原
因になります。

紙づまりの処置の際は、ラベルで指定している場所には触れないでください。やけどの原
因になります。

紙づまりの処置の際は、ラベルで指定している場所には触れないでください。やけどの原
因になります。

ATZ008S

ATZ035D

ATZ036D

ATZ037D
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このラベルで指定している場所には触れないでください。機械内部には高温の部分があり、
やけどの原因になります。

このラベルが貼ってある場所には触れないでください。機械内部には高温の部分があり、や
けどの原因になります。

紙づまりの処置の際は、ラベルで指定している場所には触れないでください。やけどの原
因になります。表示の最高温度は普通紙使用の場合です。トレーシングペーパー使用時は、
145 ℃が 160 ℃となることがあります。

ATZ009S

ATZ040D

ATZ038S

ATZ039D
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このラベルが貼ってある場所には触れないでください。機械内部には高温の部分があり、や
けどの原因になります。

このラベルが貼ってある場所には触れないでください。機械内部には高温の部分があり、や
けどの原因になります。

このラベルが貼ってある場所には触れないでください。機械内部には高温の部分があり、や
けどの原因になります。

ロール紙トレイには用紙のカッターがあります。用紙の交換、補給および紙づまりの処置
の際は、ラベルで指定している場所には触れないでください。けがの原因になります。

ATZ088D

ATZ041S

ATZ033S

ATZ042D

ATZ043D
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用紙の交換、補給の際は、ロール紙をロール紙トレイの上部にのせないでください。落下
してけがの原因になります。

ロール紙を保持する場合は、横にして両手で保持してください。縦にしてホルダー部を持
つとロール紙が抜け落ちて、けがの原因になります。

このラベルが貼ってある場所には触れないでください。機械内部には高温の部分があり、や
けどの原因になります。

用紙の交換、補給および紙づまりの処置の際は、カット紙トレイを両手で保持してゆっく
り引き抜いてください。片手でカット紙トレイを引き抜くとカット紙トレイ奥側が落下し、
けがの原因になります。

ATZ044S

ATZ045D

ATZ046S

ATZ034S

ATZ047S
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エネルギースタープログラム
エネルギースタープログラムについて説明します。

低電力モード
一定時間（標準設定時間：7 分）操作しない状態が続いたとき、自動的に電力の消費を低
くするように設定されています。この状態から操作するときは、［予熱］キーを押してく
ださい。

オートオフモード（コピー機能のみ搭載機）
一定時間（標準設定時間：14 分）操作しない状態が続いたとき、オートオフ機能により自
動的に電源が切れるように設定されています。この状態から操作するときは、［電源］キー
を「On」にしてください。

スリープモード（プリンター機能搭載機）
一定時間（標準設定時間：14 分）操作しない状態が続いたとき、自動的に電力の消費を一段
低くするように設定されています。これを「スリープモード」と呼んでいます。（スリー
プモードでも、パソコンからの印刷は可能です。）
この状態から操作するときは、［電源］キーを「On」にしてください。

国際エネルギースタープログラム

国際エネルギースタープログラムは、コンピューターをはじめとしたオフィス機器の省エネルギー化推

進のための国際的なプログラムです。このプログラムは、エネルギー消費を効率的に抑えるための機能

を備えた製品の開発、普及の促進を目的としたもので、事業者の自主判断により参加することができる

任意制度となっています。対象となる製品はコンピューター、ディスプレイ、プリンター、ファクシミ

リ、複写機、スキャナー、複合機のオフィス機器で、それぞれの基準ならびにマークは参加各国の間で

統一されています。
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仕様

低電力モードへの移行時間の変更については、『初期設定編』「時刻タイマー設定 低電力
移行時間設定」を参照してください。
オフモード・スリープモードへの移行時間の変更については、『初期設定編』「時刻タイ
マー設定 オートオフ時間設定」を参照してください。

『初期設定編』「時刻タイマー設定」

再生紙

本機では、古紙パルプ配合率 100％の再生紙が使用できます。環境に与える負荷の少ない
再生紙の使用をお勧めしています。推奨紙などは販売担当者にご相談ください。

TASKalfa 4813w TASKalfa 4812w TASKalfa 4811w

低電力モード 消費電力 160 W 160 W 148 W

低電力モード 移行時間 7 分 7 分 7 分

低電力モード 復帰時間 77 秒 77 秒 77 秒

オフモード 消費電力 36 W

オフモード 移行時間 14 分

オフモード 復帰時間 77 秒

スリープモード 消費電力 36 W 36 W

スリープモード 移行時間 14 分 14 分

スリープモード 復帰時間 77 秒 77 秒
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機種別機能一覧
機種による機能の違いを説明します。

標準装備されるオプション

モデルごとの標準装備されるオプションは次のとおりです。

機種名・

モデル名

機能 コピー機能 ドキュメント

ボックス

機能

プリンター

機能

スキャナー

機能

TASKalfa 4813w　 標準装備 標準装備 標準装備 標準装備

TASKalfa 4812w　 標準装備 標準装備 標準装備 標準装備

TASKalfa 4811w　 標準装備 標準装備 オプション オプション

機種名・

モデル名

オプション名 プリンター

ユニット

スキャナー

ユニット

1 段

ロール紙

トレイ

2 段

ロール紙

トレイ

カット紙

トレイ

TASKalfa 4813w　 標準装備 標準装備 標準装備 標準装備

TASKalfa 4812w　 標準装備 標準装備 標準装備 標準装備

TASKalfa 4811w　 オプション オプション オプション オプション オプション
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1. 機械を使うための準備
1
本機をお使いいただくための準備について説明します。

本体各部の名称とはたらき
本体各部の名称とはたらきについて説明します。

異常画像の原因になるため、本体ユニットは 10 分以上開放しないでください。
通気口に物を置いたり、立てかけたりして通気口をふさがないでください。機械内部の
温度が上昇すると、故障の原因になります。
25
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1 原稿切り替えレバー
折り目のついた原稿を読み取るときに使用します。

2 上排紙スタッカー
上排紙に設定されているとき、排出された用紙がスタックされます。

3 原稿スタッカー
排出された原稿がスタックされます。

4 原稿カバー
原稿がつまったときに開けます。

5 通気口
機械内部の温度上昇を防ぐものです。

6 本体ユニット
用紙がつまったとき、トナーがなくなったときに開けます。

7 本体ユニット解除レバー
本体ユニットを開けるときに使用します。

ATZ010D
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8 主電源スイッチ
電源を入れるときは「On」にします。電源を切るときは「Off」にします。通常は「On」
にしておきます。

［電源］キーを押しても電源が入らないときは、主電源スイッチが「On」になってい
るか確認してください。「Off」になっているときは「On」にしてください。

9 ロール紙トレイ
ロール紙をセットします。

10［電源］キー
電源を入れるときはキーを押し、電源のランプを点灯させます。電源を切るときはキー
を押し、電源のランプを消灯させます。

11 操作部
「操作部の名称とはたらき」を参照してください。

12［原稿ストップ］キー
原稿がななめに送られたり、原稿が送られている途中で中止するときに押します。

13 原稿ガイド
原稿の幅に合わせセットします。

14 原稿テーブル
読み取る面を下にして原稿をセットします。

15 本体ユニット前カバー
トナーがなくなったときに開けます。

16 手差しテーブル
手差しコピーを行うときは、印刷面を上にして用紙を挿入します。

17 手差し用紙ガイド
手差しテーブルに挿入する用紙の幅に合わせセットします。

18 カット紙トレイ
カット紙をセットできます。

19 下排紙スタッカー
下排紙に設定されているとき、排出された用紙がスタックされます。

20 下排紙補助ガイド
手前に引き伸ばすと、丸められた原稿や長尺の用紙を置くことができます。

下排紙時は、下排紙補助ガイドを閉じた状態で使用してください。手前に引き伸ばした
状態で使用すると用紙がきちんとスタックされません。
27
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1 上排紙ガイド
排出された用紙を上排紙スタッカーに誘導します。

2 排紙方向切り替えレバー
原稿を原稿排紙ガイドに誘導し、排紙先を後方排紙に切り替えます。

3 原稿排紙口
原稿が排紙されます。

4 通気口
機械内部の温度上昇を防ぐものです。

5 除湿ヒータースイッチ
湿度が高いとき、ロール紙トレイやカット紙トレイの用紙が吸湿すると、コピーの画
像異常となることがあります。除湿ヒーターはこれを防止します。湿度が高いとき

「On」にします。

6 上排紙口
上排紙に設定されているとき、印刷面を手前にして用紙が排出されます。

7 原稿排紙ガイド
後方排紙された原稿をスタックします。

ATZ011S
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8 下排紙口
下排紙に設定されているとき、印刷面を上にして用紙が排出されます。

9 下排紙ガイド
下排紙に設定されているとき、排出された用紙が斜めにスタックされるのを防ぎます。

10 下排紙トレイ
下排紙された用紙を受け、下排紙スタッカーに送ります。

A0 または A1 を下排紙するときは、下排紙ガイドを装着してください。

P.30 「おもなオプションの名称とはたらき」
P.34 「操作部の名称とはたらき」
P.49 「除湿ヒータースイッチの操作」

『コピー機能 / ドキュメントボックス機能編』「折って保管しているような原稿をセット
する（原稿切り替えレバー）」
『コピー機能 / ドキュメントボックス機能編』「原稿と出力紙の排出先を指定する」
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おもなオプションの名称とはたらき
おもなオプションの名称とはたらきについて説明します。

外部に取り付けるオプション
外部に取り付けるオプションについて説明します。

1 原稿置き台
長尺原稿を置きます。

2 専用テーブル
本体を載せる専用のテーブルです。内部にはカット紙などを収納することもできます。

3 1 段ロール紙トレイ
ロール紙を 1 本セットできます。

4 後方コピー排紙スタッカー
後方に排紙されるコピーをスタックします。

5 カット紙トレイ
印刷面を下にしてカット紙をセットします。A3までの用紙を最大250枚セットできます。

6 2 段ロール紙トレイ
ロール紙を 2 本セットできます。

ATZ012S
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ロール紙トレイ
イラストは 2 段ロール紙トレイです。

1 ロール紙 1

2 ロール紙 2

3 カッターつまみ
カッター部分の紙づまりなど、手動で用紙を切断するときに使います。カッターつま
みは必ず左右どちらかの端に戻しておいてください。

4 ペーパーホルダー
左右2個でロール紙を固定し、ロール紙トレイのペーパーホルダー受け台にセットします。

5 給紙ノブ
ロール紙をセットするとき、また紙づまりを取り除くときに使います。

6 ペーパーホルダー受け台
ロール紙のサイズを変えるときに位置を変更します。

カット紙トレイを取り付けるには、ロール紙トレイが必要です。

P.33 「その他のオプション」
『こんなときには』「用紙がなくなったとき」
『こんなときには』「用紙や原稿がつまったとき」
『こんなときには』「用紙サイズを変更するとき」

ATZ068S
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内部に取り付けるオプション
内部に取り付けるオプションについて説明します。
プリンターユニット
プリンター機能が使用できます。
スキャナーユニット
スキャナー機能が使用できます。
拡張 1284 ボード
IEEE1284 ケーブルで接続できます。
拡張無線 LAN ボード
無線 LAN を増設できます。
イーサネットボード
1000BASE-TX で通信することができます。
拡張データ変換ボード
コピー機能やドキュメントボックス機能、プリンター機能で蓄積した文書をダウンロード
するときに必要です。
セキュリティカード
ハードディスク内に残っているデータを自動的に上書き消去します。

拡張無線 LAN ボード、拡張 1284 ボード、イーサネットボードは、同時に装着することは
できません。
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その他のオプション
その他のオプションについて説明します。
キャリアシート
そり、破れ、耳折れなどがある原稿や、薄い原稿、貼り込みのある原稿をセットすると
きに使用します。

ペーパーホルダー
一組（2 個）でロール紙 1 本を受け台にセットするために使います。
多種の用紙やサイズの異なる用紙にすばやく交換するには、ペーパーホルダーを別に用
意し、セットしておくと便利です。

『コピー機能 / ドキュメントボックス機能編』「キャリアシートのセット」

ZEDP020J

ZEDP030J
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操作部の名称とはたらき
本体操作部の名称とはたらきについて説明します。
イラストはフルオプション時のものです。

1 画面コントラストつまみ
画面の明るさを調整します。

2［初期設定／カウンター／問合せ情報］キー
初期設定
使用条件に合わせて、初期設定値や操作条件を変更します。『初期設定編』「初期設
定を変更する」を参照してください。
カウンター
印刷した用紙の合計枚数を表示、印刷します。『初期設定編』「カウンター」を参照
してください。
問合せ情報
機械の修理やトナーの発注の連絡先が確認できます。『初期設定編』「問い合わせ情
報」を参照してください。

3 画面
各機能の操作をするためのキーが表示されます。また、操作の状態やメッセージを表
示します。「画面について」を参照してください。

4［リセット］キー
設定した内容を取り消します。

5［プログラム］キー（コピー機能、ドキュメントボックス機能、スキャナー機能）
よく使う設定をプログラムとして登録したり、呼び出したりします。

6［割り込み］キー（コピー機能、ドキュメントボックス機能、スキャナー機能）
コピー中やスキャナー使用中に割り込んで、別の原稿をコピーします。『コピー機能 /
ドキュメントボックス機能編』「割り込みコピー」を参照してください。

ATZ013D
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7［予熱］キー
予熱の状態になります。予熱の状態のときに押すと予熱が解除されます。「節電」を参
照してください。

8 主電源ランプ
主電源ランプは、主電源スイッチが「On」になっているとき点灯します。

［電源］キーのランプが点灯、点滅しているときは、主電源スイッチを「Off」にしな
いでください。ハードディスクが故障する恐れがあります。

9［電源］キー
電源を入れるときはキーを押し、電源ランプを点灯させます。
電源を切るときはキーを押し、電源ランプを消灯させます。「電源の入れかた、切りかた」
を参照してください。

10［ログイン / ログアウト］キー
ログインまたはログアウトするときに押します。

11［簡単画面］キー
画面を簡単画面に切り替えます。「簡単画面について」を参照してください。

12［試しコピー］キー
複数部数を印刷するときに、1 部だけ出力し、仕上がりを確認することができます。
『コピー機能 / ドキュメントボックス機能編』「試しコピー」を参照してください。

13［スタート］キー
原稿の読み取りや出力紙の印刷や送信を開始します。

14［ ］キー（エンターキー）
入力した数値や指定を確定します。

15［クリア／ストップ］キー
クリア
入力した数値を取り消します。
ストップ
原稿の読み取りや出力紙の印刷を中断します。

16 テンキー
印刷枚数などの数字を入力します。

17 機能キー
「コピー」「ドキュメントボックス」「プリンター」「スキャナー」の各機能の操作画面
に切り替えます。
選択された機能のランプが点灯します。「機能を切り替える」を参照してください。

18 アラームランプ
エラー時に点灯します。

19 データインランプ（プリンター機能）
プリンターからデータが送られてきたときに点滅します。
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P.37 「画面について」
P.38 「簡単画面について」
P.43 「機能を切り替える」
P.45 「電源の入れかた、切りかた」
P.48 「節電」

『初期設定編』「初期設定を変更する」
『初期設定編』「カウンター」
『初期設定編』「問い合わせ情報」
『コピー機能 / ドキュメントボックス機能編』「割り込みコピー」
『コピー機能 / ドキュメントボックス機能編』「試しコピー」
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画面について
画面には、操作の状態、メッセージや機能のメニューが表示されます。
表示されているそれぞれの機能項目は、選択キーになっています。軽く押すことによって、
項目を選んだり、指定したりすることができます。
機能項目が選択、または指定されたとき、 のように反転表示されます。機能項目が選
択、または指定できないときは、 のようにうすく表示されます。

画面に強い衝撃や力を加えないでください。破損の原因になります。約 30N（約 3kgf）が
限界です。（N はニュートンです。kgf は重量キログラムです。1kgf は約 9.8N となります。）

工場出荷時の設定では、電源を入れたときにコピーの操作画面が表示されます。
画面はフルオプション時のものです。
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簡単画面について
簡単画面への切り替え方法や、表示されるキーについて説明します。

［簡単画面］キーを押すと、各機能の初期画面から簡単画面に切り替わります。
簡単画面とは、主な機能のみを表示した画面です。
文字サイズとキーサイズが拡大され、より簡単に操作することができます。

簡単画面
画面はコピー機能で簡単画面を表示させたときのものです。

1［キー色反転］
画面のコントラストを強めたいときに押します。
各機能の初期画面には適用されません。

各機能の初期画面に切り替えたいときは、再度［簡単画面］キーを押してください。
簡単画面では表示されないキーがあります。

ATZ048D
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ログイン画面が表示されたとき
ベーシック認証、Windows 認証、LDAP 認証が設定されているときは、画面に認証画面が
表示されます。個人ごとに設定されたログインユーザー名とログインパスワードを入力し
ないと、本機を操作できません。またユーザーコード認証が設定されているときは、ユー
ザーコードを入力しないと、本機を操作できません。
本機を操作できる状態になることをログインといいます。また、操作できる状態を解除す
ることをログアウトといいます。ログインして操作した後は、他の利用者が不正に使用で
きないよう必ずログアウトしてください。

ログインユーザー名、ログインパスワード、ユーザーコードは、ユーザー管理者に確認
してください。ユーザー認証についての詳細は、各管理者にご確認ください。
ユーザーコード認証のときに、ユーザーコードとして入力するのはアドレス帳に「ログ
インユーザー名」として登録されている数字です。

認証に失敗したときは、「認証に失敗しました」と表示されます。ログインユーザー名ま
たはログインパスワードをご確認ください。

操作部からのユーザーコード認証のしかた
操作部からのユーザーコード認証のしかたについて説明します。
ユーザーコード認証を設定しているときは、次の画面が表示されます。

ユーザーコード（1 桁から 8 桁の任意の数字）を入力して、［実行］を押します。

ログアウトするには、次のいずれかの方法を実行します。
ジョブが終了した後に［予熱］キーを押す

［電源］キーを押す
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ドライバーからのユーザーコード認証のしかた
ユーザーコード認証が設定されているときは、各ドライバーのプロパティ画面でユーザー
コードを設定します。
各ドライバーの操作については、各ドライバーのヘルプを参照してください。

ドライバー側でユーザーコード設定を行ったときはログアウトする必要はありません。

操作部からのログインのしかた
ベーシック認証、Windows 認証、LDAP 認証のいずれかが設定されているときにログイン
します。

1 ログインユーザー名の右にある［入力］を押します。

2 ログインユーザー名を入力して、［OK］を押します。

3 ログインパスワードの右にある［入力］を押します。

4 ログインパスワードを入力して、［OK］を押します。

5 ［ログイン］を押します。
認証に成功したときは各機能の画面が表示されます。
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認証に失敗したときは、「認証に失敗しました」と表示されます。ログインユーザー名ま
たはログインパスワードをご確認ください。
ユーザーコード認証が設定されているときは異なる画面が表示されます。『初期設定編』

「ユーザーコード認証について」を参照してください。

『初期設定編』「ユーザーコード認証について」

操作部からのログアウトのしかた
ベーシック認証、Windows 認証、LDAP 認証のいずれかが設定されているときにログアウ
トします。

ログインして操作した後は、他の利用者が不正に使用できないよう必ずログアウトして
ください。

1 ［ログイン / ログアウト］キーを押します。

2 ［ログアウトする］を押します。

ATZ015D
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ドライバーからのログインのしかた
ベーシック認証、Windows 認証、LDAP 認証のいずれかが設定されているときは、各ドラ
イバーのプロパティで暗号化の設定をしてから、ログインユーザー名とログインパスワー
ドを設定します。
各ドライバーの設定については各ドライバーのヘルプを参照してください。

ドライバーからログインしたときは、ログアウトする必要はありません。

Web Image Monitorからのログインのしかた
ユーザー認証が設定されているときに Web Image Monitor からログインします。

1 ［ログイン］をクリックします。

2 ログインユーザー名にログインユーザー名を、ログインパスワードにロ
グインパスワードを入力して、［ログイン］をクリックします。

ユーザーコード認証のときはユーザー名にユーザーコードを入力して、［ログイン］をク
リックします。

Web Image Monitorからのログアウトのしかた
ユーザー認証が設定されているときに Web Image Monitor からログアウトするときは、［ロ
グアウト］をクリックします。

ログアウト後は、Web ブラウザのキャッシュを削除してください。
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機能を切り替える
機能の切り替えについて説明します。

割り込みコピー中や初期設定中は、各機能の操作画面への切り替えはできません。
工場出荷時の設定では、電源を入れたときにコピーの画面が表示されるようになってい
ます。この設定は変更することができます。設定方法については『初期設定編』「基本設
定 優先機能設定」を参照してください。

『初期設定編』「システム初期設定」

ATZ016D
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システムリセット
一定時間何も操作しないと、「優先機能設定」で設定した機能の画面に自動的に切り替えた
り、割り込みコピーを解除します。これを「システムリセット」といいます。
詳しくは、『初期設定編』「基本設定 - 優先機能設定」を参照してください。
システムリセットされるまでの時間を設定することができます。詳しくは、『初期設定編』

「時刻タイマー設定 - システムオートリセット時間設定」を参照してください。

『初期設定編』「システム初期設定」
『初期設定編』「時刻タイマー設定」
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電源の入れかた、切りかた
本機の電源の入れかた、切りかたについて説明します。

電源について
本機には［電源］キーと主電源スイッチの 2 つの電源があります。
［電源］キー（操作部右側）
本機を動作させるときに押します。ウォームアップ終了後各機能の操作ができます。
主電源スイッチ（本体左側）

「Off」にすると操作部右側にある主電源ランプが消灯し、完全に電源が切れます。

本機は電源「On」の状態で一定時間使用しないと、自動的に予熱の状態になったり、電
源を切る機能を搭載しています。「エネルギースタープログラム」、「節電」、『初期設定編』

「時刻タイマー設定 予熱移行時間設定」「時刻タイマー設定 オートオフ時間設定」を参照
してください。

P.22 「エネルギースタープログラム」
P.48 「節電」

『初期設定編』「時刻タイマー設定」
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主電源の入れかた
本機の主電源の入れかたについて説明します。

主電源スイッチを「On」にした直後に「Off」にしないでください。ハードディスクやメ
モリーが破損したり、故障の原因になることがあります。

1 電源プラグが確実にコンセントに差し込まれているか確認します。

2 本体の左側にある主電源スイッチを「On」にします。
操作部の主電源ランプが点灯します。

主電源スイッチを「On」にした後に、自動再起動の処理中の画面が表示されることがあ
ります。機械内部で自動処理を行いますのでその間電源の「On」「Off」をしないでくだ
さい。再起動できるまでには約３分間かかります。

電源の入れかた
本機の電源の入れかたについて説明します。

1 操作部の右側にある［電源］キーを押し、ランプを点灯させます。

ATZ017S

ATZ018D
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［電源］キーを押しても電源が入らないときは主電源スイッチが「On」になっているか
確認してください。「Off」になっているときは「On」にしてください。

電源の切りかた
本機の電源の切りかたについて説明します。

1 ［電源］キーを押し、電源ランプを消灯させます。

［電源］キーを押しても、次のときは電源ランプは消灯せず、点滅します。
外部の機器と通信中のとき
ハードディスクが動作しているとき

主電源の切りかた
本機の主電源の切りかたについて説明します。

電源ランプが点灯、点滅しているときは主電源スイッチを「Off」にしないでください。
ハードディスクやメモリーが破損したり、故障の原因となることがあります。
電源プラグは、主電源スイッチを「Off」にしてから抜いてください。ハードディスクや
メモリーが破損したり、故障の原因になることがあります。

1 電源ランプが消灯していることを確認します。

2 本体の左側にある主電源スイッチを「Off」にします。
主電源ランプが消灯します。

ATZ018D
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節電
本機は節電のために、以下のような機能を持っています。

予熱
各機能を一定時間使わなかったり、［予熱］キーを押すと表示が消えて予熱状態になり、
節電ができます。もう一度［予熱］キーを押すと予熱を解除できます。予熱時は通常の
待機時より節電できます。
自動的に予熱状態になる時間を設定することができます。『初期設定編』「時刻タイマー
設定 予熱移行時間設定」を参照してください。

低電力モード
一定時間何も操作しないと、通常よりも消費電力が低い状態になります。［予熱］キーを
押すと、低電力モードが解除されます。
低電力状態になる時間を設定することができます。『初期設定編』「時刻タイマー設定 - 低
電力移行時間設定」を参照してください。

オートオフ
一定時間何も操作しないと電源を切ったときの状態になります。これを「オートオフ」と
いいます。
オートオフされるまでの時間を設定することができます。『初期設定編』「時刻タイマー
設定 オートオフ時間設定」を参照してください。

次のようなときは予熱、低電力モード、オートオフに入りません。
警告画面が表示されているとき
サービスコールが点灯しているとき
用紙がつまっているとき
カバーが開いているとき
トナー補給が表示されているとき
トナー補給中のとき
初期設定／カウンター／問合せ情報画面が表示されているとき
定着ウォームアップ中のとき
プリンターなどその他機能が動作しているとき
印刷途中で動作が中断中のとき
宛先表を使用しているとき
データインランプが点灯・点滅しているとき
試し印刷／機密印刷の画面が表示されているとき

『初期設定編』「時刻タイマー設定」
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除湿ヒータースイッチの操作
除湿ヒータースイッチの操作について説明します。
冬場など急激な温度変化があったり梅雨時などのように高温多湿時には、ロール紙トレイ
やカット紙トレイの用紙が吸湿し、これらが原因でコピーの画像異常となることがありま
す。それらの発生を防止するために除湿ヒーターが内蔵されています。
ロール紙トレイの右側に除湿ヒーターを作動させるための除湿ヒータースイッチがありま
す。湿度が高く、コピー画像異常が発生するときは「On」にします。必要ないときは「Off」
にしておきます。

P.91 「用紙の取り扱い」

ATZ019S
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2. 文字入力のしかた
2

本機で文字を入力する方法について説明します。

文字の入力のしかた
文字の入力のしかたについて説明します。
文字は、カーソルの個所に入力されます。カーソルの上に文字があるときは、その文字の
前に挿入されます。入力できる文字は次のとおりです。

入力できる文字
入力できる文字について説明します。
以下の文字を入力できます。
カタカナ
ひらがな
漢字
JIS 第一水準漢字、JIS 第二水準漢字
アルファベット
記号
数字
0123456789

漢字に変換する際、一度に入力できる文字数は 10 文字までです。
51
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入力画面とキーについて
入力画面とキーについて説明します。
以下のように、入力を切り替えることができます。

［配列切替］
キーの配列を切り替えます。切り替えられる配列は「ABC 型」と「QWERTY 型」です。

ABC 型

QWERTY 型

［かな］
ひらがなの入力モードになります。

［カナ］
カタカナの入力モードになります。

［英数］
アルファベットと数字の入力モードになります。

［記号］
記号（記述・学術・一般・文字）の入力モードになります。

［半角／全角］
全角と半角を切り替えます。全角のときは「全」、半角のときは「半」が表示されます。
半角にできない文字もあります。半角にできる文字は「入力文字一覧」を参照してください。
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［Shift Lock］
アルファベットの大文字と小文字を切り替えます。また、QWERTY 型でひらがな、カタ
カナの拗音を入力するときに押します。

［区点コード］
区点入力モードになります。読みがわからず漢字を見つけられないときや、JIS 第二水準
の漢字を入力するときは、その漢字の区点コードを入力します。

［←］［→］
カーソルを左右に移動します。カーソルを移動して文字を入力すると、カーソルの前に
文字が挿入されます。

［後退］
カーソルの前の文字を 1 つ消去します。

［全消去］
入力した文字をすべて消去します。

［変換］
入力したひらがなを漢字に変換します。

［無変換］
入力したひらがなをそのままひらがなとして確定します。

［空白］
空白を入れます。

［定型文字列］
登録した定型文字列を入力できます。

QWERTY 型の配列は「英数」、「ひらがな」、「カタカナ」の入力モードのときに使えます。
テンキーでは、どの入力モードのときでも数字を入力することができます。

P.59 「定型文字列を呼び出す」
P.60 「入力文字一覧」

『初期設定編』「システム初期設定」
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入力のしかた
具体的な入力のしかたを説明します。

ひらがな／カタカナ
画面の表示をひらがなにするときは［かな］を押します。
画面の表示をカタカナにするときは［カナ］を押します。
ひらがなは入力したあと、［無変換］を押します。
全角カタカナと半角カタカナを切り替えるときは［半角／全角］を押します。
QWERTY 型の配列のときは、［Shift Lock］を押すと拗音に切り替えることができます。

漢字
ひらがなを入力し、［変換］を押します。画面に同じ読みの漢字が表示されるので、入力
する漢字を選択します。
表示されていない漢字を見るときは、［ 前へ］または［ 次へ］を押します。
変換をやめたいときは、［変換取消］を押します。
漢字の読みがわからないときは、区点で入力します。

区点
［区点コード］を押し、入力する漢字の区点コードを入力します。区点コードは「入力文
字一覧」で調べます。
例：「亜」を入力するときは、［1］［6］［0］［1］を押します。

アルファベット／数字
画面の表示をアルファベットと数字にするときは［英数］を押します。［Shift Lock］を押
すと大文字または小文字に切り替えることができます。また、全角英数字と半角英数字
を切り替えるときは［半角／全角］を押します。

記号
［記号］を押します。「記号」には次の見出しがあり、見出しを押すと、画面が切り替わ
ります。
記述
学術
一般
文字

［記述］［学術］［一般］では全角と半角を切り替えることができます。全角記号と半角記
号を切り替えるときは［半角／全角］を押します。
見出しに含まれる文字については「入力文字一覧」を参照してください。

ひらがな・漢字は半角では入力できません。

P.60 「入力文字一覧」
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実際に入力してみる
文字の入力のしかたを実際の手順に沿って説明します。
例：「縦の Ａ4」という名称を付ける（「Ａ」は全角、「4」は半角で入力）

1 ［かな］を押して表示をひらがなにします。

2 ［た］［て］を押します。

3 ［変換］を押します。

4 ［縦］を押します。
55
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5 ［の］を押します。

6 ［無変換］を押します。

7 ［英数］を押します。

8 ［半角／全角］を押します。
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9 ［Shift Lock］を押します。

10 ［A］を押します。

11 ［Shift Lock］を押します。

12 ［半角／全角］を押します。
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13 ［4］を押します。

14 ［OK］を押します。
「縦の Ａ4」という名称が入力されます。

手順 2  で入力を間違えたときは、［後退］を押して入力し直します。
手順 4  で変換を取り消す場合は、［変換取消］を押します。
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定型文字列を呼び出す
「定型文字列登録 / 変更 / 消去」で登録した文字列を呼び出して使うことができます。
定型文字列の登録方法については、『初期設定編』「システム初期設定」を参照してください。

1 ［定型文字列］を押します。

2 呼び出したい文字列を選択します。

『初期設定編』「システム初期設定」
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入力文字一覧
入力できる文字の一覧です。

複雑な文字を表示したり、印字するとき、文字の一部を簡略化することがあります。

GFMOJI00J
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3. 付録
3

使用上のお願い・おもな付属品・用紙・消耗品について説明します。

使用上のお願い
ご使用いただく上で、守っていただきたい項目です。

電源ランプが点灯、点滅しているときは主電源スイッチを「Off」にしないでください。
ハードディスクやメモリーが破損したり、故障の原因になることがあります。
画面のメモリー残量が 100% であることを確認し、主電源スイッチを切ったうえで、電源
プラグを抜いてください。「電源の切りかた」、「主電源の切りかた」を参照してください。
定着ユニットの回りはヒーターの熱で熱くなっていますので、長時間触らないでください。
使用中は換気を良くしてください。本機を換気の悪い部屋で長時間使用すると、臭気が
気になることがあります。快適な作業環境を保つために部屋の換気をすることをお勧め
いたします。
通気口などでは排気により温かいと感じることがありますが、異常ではありません。
寒い所から暖かい所に移動すると、機械内部に結露が生じることがあります。結露が生
じた場合は、１時間以上放置して環境になじませてからご使用ください。
本体の内部の温度が上昇すると、故障の原因になります。物を置いたり、立て掛けたり
して排気口や吸気口をふさがないようにしてください。
動作中に電源を切らないでください。電源を切るときは、動作が終了していることを確
認してください。「電源の切りかた」、「主電源の切りかた」を参照してください。
動作中に各部のカバーや給紙トレイを開けないでください。用紙がつまることがあります。
電源が入った状態で本機を動かしたり、傾けたりしないでください。また、振動を与え
ないでください。
クリップなどの異物が本体の中に入らないようにしてください。
動作中に本体の上で紙をそろえるなど外的ショックを与えないでください。
本体の設置場所の温度や湿度の状態によっては、印刷時に用紙から水蒸気が発生し、操
作部奧の排気口で湯気になって見えることがあります。
異常画像の原因になるため、本体ユニットは 10 分間以上開放しないでください。

連休等で長期間ご使用にならないときは、安全のため必ず電源プラグを
コンセントから抜いてください。
お手入れの際は安全のために電源プラグをコンセントから抜いてください。

電源プラグを抜くときは、必ず電源プラグを持って抜いてください。電
源コードを引っぱらないでください。コードが傷つき、火災や感電の原
因になります。
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長期間ご使用にならないときは、ロール紙トレイやカット紙トレイから用紙を取り出し、
ポリ袋に入れて保管してください。
温度の変化により機械内部に水滴が生じると適正なコピー画像が得られないことがあり
ます。このような不具合を避けるため、本機には結露防止機能があります。主電源スイッ
チを「Off」にしたあとも、結露防止ヒーターがはたらいていますので、機械本体はやや
温かい状態を保っています。
ロール紙トレイには除湿機能があります。主電源スイッチを「Off」にしたあとも除湿
ヒーターを「On」にしていると、ヒーターは作動しています。

P.47 「電源の切りかた」
P.47 「主電源の切りかた」
P.49 「除湿ヒータースイッチの操作」
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設置条件
設置条件について説明します。

設置場所について
設置場所について説明します。

次のような場所への設置は避けてください。不適切な場所へ設置すると正常にコピーがで
きなくなったり、故障の原因になったりすることがあります。
低温、低湿または高温、高湿の場所
ご使用いただける環境の範囲は次のとおりです。
温度：10 30 ℃
湿度：15 90％

直射日光のあたる場所
暖房器具、冷房器具、加湿器に近い場所
振動の激しい場所
換気の悪い場所
ほこりの多い場所
石油ストーブや、アンモニアを発生させる機器（ジアゾコピー機など）の近く
床や台が不安定な場所
水平な場所に設置してください。前後、左右共、高さの差が 5mm 以下になるようにし
てください。
しっかりした床の上に設置してください。台の上に設置するときは、機械の大きさよ
りも面積の広い専用のテーブルのようなしっかりとしたものを選んでください。

超音波加湿器をご使用のお客様へ
超音波加湿器に水道水や井戸水をご使用になると、水の中の不純物が白い粉となり、複
写機の内部に付着して印刷紙やコピーの汚れの原因になります。特に長時間連続して加
湿器をお使いになる場合は、加湿器用純水器のご使用をお勧めします。

湿気やほこりの多い場所に置かないでください。火災や感電の原因にな
ります。
ぐらついた台の上や傾いた所など不安定な場所に置かないでください。
落ちたり、倒れたりして、けがの原因になります。

機械を移動したらキャスター留めをするなど固定してください。動いた
り、倒れたりして、けがの原因になります。

換気の悪い部屋や狭い部屋で、長時間連続して使用するときや、大量の
印刷を行うときには、部屋の換気を十分に行ってください。
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CD-ROM 収録ソフトウェアについて
ここでは、本機に同梱されている CD-ROM について説明します。

ファイル一覧
CD-ROM の収録ソフトウェア一覧です。

ソフトウェアによってはプリンター機能、スキャナー機能が必要です。詳細は各ソフト
ウェアの説明を参照してください。

プリンタードライバー
Windowsから印刷するために必要なソフトウェアです。RPCS、RP-GL/2、PS3、HDIが入っています。
本機で印刷するためには、RPCS をインストールすることをお勧めします。本機に搭載されている
RP-GL/2 エミュレーションで印刷するときは、RP-GL/2 プリンタードライバーもインストールしま
す。オプションの PS3 カードを使用するときは、PS3 プリンタードライバーもインストールします。
また、Windows Me で USB 接続するためには、「USB Printing Support」をインストールする
必要があります。最新版の「USB Printing Support」をインターネットのマイクロソフトの
ホームページから入手できます。

RPDL プリンタードライバーについては、販売店にご確認ください。

ファイル名 参照

SETUP.EXE 『プリンター機能編』「印刷するための準備」

Windows 用 RPCS プリンタードライバー P.71 「RPCS プリンタードライバー」

Windows 用 RP-GL/2 プリンタードライバー P.72 「RP-GL/2 プリンタードライバー」

Windows 用 PS3 プリンタードライバー P.72 「PS3 プリンタードライバー」

HDI ドライバー P.72 「HDI ドライバー」

TWAIN ドライバー P.73 「TWAIN ドライバー」

Network Monitor Admin P.73 「Network Monitor for Admin」

文字コード印刷ツール P.75 「文字コード印刷ツール」

True Type World Windows 版 P.76 「TrueTypeWorld」
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RPCS プリンタードライバー
RPCS プリンタードライバーです。プリンターを制御するソフトウェアです。

ファイル格納場所
同梱の CD-ROM 内の次のフォルダに格納されています。

Windows 95/98/Me 用 RPCS プリンタードライバー
DRIVERS¥x86¥RPCS¥WIN9X_ME

Windows NT 4.0 用 RPCS プリンタードライバー
DRIVERS¥x86¥RPCS¥NT4

Windows 2000/XP 用 RPCS プリンタードライバー
DRIVERS¥x86¥RPCS¥XP_VISTA

Windows Server 2003 用 RPCS プリンタードライバー
DRIVERS¥x86¥RPCS¥XP_VISTA

Windows XP(64bit)/Vista(64bit) 用 RPCS プリンタードライバー
DRIVERS¥x64¥RPCS¥XP_VISTA

Windows Server 2003(64bit) 用 RPCS プリンタードライバー
DRIVERS¥x64¥RPCS¥XP_VISTA

プリンタードライバーの動作環境
パソコン
対象 OS が問題なく動作する、PC/AT 互換機、NEC PC 9821 シリーズ
対象 OS
Microsoft Windows 95/98/Me 日本語版
Microsoft Windows NT 4.0 日本語版
Microsoft Windows 2000/XP 日本語版
Microsoft Windows Vista 日本語版
Microsoft Windows Server 2003 日本語版
ディスプレイ解像度
SVGA 800 600 ドット以上

Windows NT 4.0 で使用する場合、RISC ベースのプロセッサ（MIPS R シリーズ、Alpha AXP、
PowerPC）環境では動作しません。
RPCS プリンタードライバーのインストール方法は、『プリンター機能編』「印刷するた
めの準備」を参照してください。
詳しい使い方については、プリンタードライバーのヘルプを参照してください。

『プリンター機能編』「印刷するための準備」
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RP-GL/2 プリンタードライバー
CAD アプリケーションソフト（AutoCAD2000 シリーズなど）で作成した図面ファイルを印刷
するために必要なソフトウェアです。
AutoCAD2000 シリーズをお使いの方は、HDI ドライバーもあわせてご活用ください。
なお、『おすすめインストール』でインストールされるプリンタードライバーは RPCS のみ
です。RP-GL/2 ドライバーをインストールするときは、『RP-GL/2 編』を参照してください。

ファイル格納場所
同梱の CD-ROM 内の次のフォルダに格納されています。
DRIVER¥x86¥RPGL2

P.72 「HDI ドライバー」
『RP-GL/2 編』

PS3 プリンタードライバー
PS3 プリンタードライバーです。プリンターを制御するソフトウェアです。オプションの PS3
カードを購入したときにインストールします。

『PostScript 3 編』

HDI ドライバー
HDI ドライバーについて説明します。
AutoCAD 2000 シリーズをお使いの方は、HDI ドライバーもあわせてご活用ください。
なお、『おすすめインストール』でインストールされるプリンタードライバーは RPCS のみ
です。HDI ドライバーをインストールするときは、『RP-GL/2 編』を参照してください。

ファイル格納場所
同梱の CD-ROM 内の次のフォルダに格納されています。
DRIVER¥x86¥HDI

Windows XP(64bit)/Vista(64bit)、Windows Server 2003(64bit) でお使いのときは、次のフォ
ルダに格納されているドライバーをお使いください。
DRIVER¥x64¥HDI

『RP-GL/2 編』
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TWAINドライバー
本機から原稿を読み取るために必要なドライバーです。
本機をネットワーク TWAIN スキャナーとして利用するためには、必ずインストールする必
要があります。

ファイル格納場所
CD-ROM 内の次のフォルダに格納されています。
DRIVER¥x86¥TWAIN

動作環境
コンピューター本体
対象 OS が問題なく動作する、PC/AT 互換機
対象 OS
Microsoft Windows 95/98/Me 日本語版
Microsoft Windows 2000/XP 日本語版
Microsoft Windows Vista 日本語版
Microsoft Windows NT 4.0 日本語版
Microsoft Windows Server 2003 日本語版
ディスプレイ
800 600 ドット 256 色以上

Windows NT で使用する場合、RISC ベースのプロセッサ（MIPS R シリーズ、Alpha AXP、
PowerPC）環境では動作しません。

Network Monitor for Admin
Network Monitor for Admin は TCP/IP、IPX/SPX を使用してネットワーク上のプリンターを監
視するソフトウェアです。IPv4 アドレスを持つ複数のネットワークプリンターの管理が可
能です。ネットワーク管理者の方がお使いになることをお勧めします。

ファイル格納場所
同梱の CD-ROM 内の次のフォルダに格納されています。

Windows 95/98/Me、Windows NT 4.0、Windows 2000/XP/Vista、Windows Server 2003 用
NETWORK¥x86¥NETMON¥ADMIN

Windows XP(64bit)/Vista(64bit)、Windows Server 2003(64bit) 用
NETWORK¥x64¥NETMON¥ADMIN

『ネットワークガイド』「Network Monitor for Admin を使う」、または Network Monitor for
Admin のヘルプを参照してください。

『ネットワークガイド』「Network Monitor for Admin を使う」
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Network Monitor for Client
Network Monitor for Client は以下のような機能を備えたソフトウェアです。プリンターをご
使用になるすべての方がインストールされることをお勧めします。

Windows 95/98/Me、Windows 2000/XP/Vista、Windows NT 4.0、Windows Server 2003 か
ら TCP/IP、NetBEUI（Windows XP/Vista、Windows Server 2003 は除く）、IPP を使用して、
Peer-to-Peer ネットワークで印刷する機能を提供します。
TCP/IP、IPX/SPX を使用してネットワークにある機器の状態を常に監視できる機能を提供
します。

ファイル格納場所
同梱の CD-ROM 内の次のフォルダに格納されています。

Windows 95/98/Me、Windows NT 4.0、Windows 2000/XP/Vista、Windows Server 2003 用
NETWORK¥x86¥NETMON¥CLIENT

Windows XP(64bit)/Vista(64bit)、Winodws Server 2003(64bit) 用
NETWORK¥x64¥NETMON¥CLIENT

『ネットワークガイド』「Network Monitor for Client を使う」、または Network Monitor for
Client のヘルプを参照してください
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文字コード印刷ツール
内蔵フォントを印刷するソフトウェアが収録されています。

ファイル格納場所
同梱の CD-ROM 内の次のフォルダに格納されています。
UTILITY¥CODE

以下の条件でソフトウェアを実行してください。
パソコンと本機をパラレルインターフェースケーブルで接続します。
A4 の用紙をセットします。

印刷する
内蔵されているフォントを印刷します。

1 CD-ROM をパソコンの CD-ROM ドライブにセットします。
オートランでインストーラーが起動したときはキャンセルしてください。

2 Windows 上から実行するときは、MS-DOS 画面に切り替えます。

3 CD-ROM の「UTILITY¥CODE」ディレクトリに移動します。
例えばプロンプトに対して、
> CD D:¥UTILITY¥CODE

と入力します（ここでは CD-ROM ドライブがドライブ D として説明します。お使いの
パソコン CD-ROM ドライブ名に合わせて変更してください）。

4 印刷される内容に応じて、以下のようにコマンド入力します。
D:¥UTILITY¥CODE> FONTMAP コマンド

コマンド入力後はパソコンのディスプレイに＊印で進行状況を表します。
＊が 80 個になると転送が終了し、印刷が開始します。

コマンド 印刷される内容 印刷枚数

RPDL RPDL 半角、RPDL JIS 全角、RPDL JIS 全角特殊、

新旧 JIS 比較

25 枚

SJIS RPDL SJIS 全角 19 枚

KAIGAI 国別指定 半角 5 枚
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MS-DOS 画面の切り替え方
Windows 95/98 の場合

［スタート］［プログラム］［MS-DOS プロンプト］
Windows Me の場合
［スタート］［プログラム］［アクセサリ］［MS-DOS プロンプト］
Windows 2000 の場合
［スタート］［プログラム］［アクセサリ］［コマンドプロンプト］
Windows XP、Windows Server 2003、Windows Vista の場合

［スタート］［すべてのプログラム］［アクセサリ］［コマンドプロンプト］
Windows NT 4.0 の場合
［スタート］［プログラム］［コマンドプロンプト］

TrueTypeWorld
TrueTypeWorld が収録されています。

ファイル格納場所
同梱の CD-ROM 内の次のフォルダに格納されています。
FONTS¥WIN95NT

書体見本
以下の TrueType フォント 20 書体が収録されています。
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各書体のフォント名、字母メーカーは以下のとおりです。

※フォント名の『 』の箇所には書体名が入ります。『HG 』のみの場合は和文プロポーショ
ナルに対応していません。

フォント名 書体名 字母メーカー名

HG（注） 羽衣 L 株式会社大谷デザイン研究所

HG（注） 羽衣 E 株式会社大谷デザイン研究所

HG（注） 高橋隷書体 株式会社ブリッジ

HG &HGP ＆ HGS 江戸文字勘亭流 株式会社晃文堂

HG &HGP ＆ HGS 行刻 株式会社シイアンドジィ

HG &HGP ＆ HGS 半古印体 株式会社シイアンドジィ

HG &HGP ＆ HGS 行書体 株式会社リコー

HG &HGP ＆ HGS 祥南行書体 有澤祥南

HG &HGP ＆ HGS 正楷書体 日本活字工業株式会社

HG &HGP ＆ HGS 創英角ポップ体 株式会社創英企画

HG &HGP ＆ HGS 創英丸ポップ体 株式会社創英企画

HG &HGP ＆ HGS 白洲ペン楷書体 日本書技研究所

HG &HGP ＆ HGS 白洲行草書体 日本書技研究所

HG &HGP ＆ HGS 白洲太楷書体 日本書技研究所

HG &HGP ＆ HGS 平成角ゴシック体 TMW3 （財）日本規格協会

HG &HGP ＆ HGS 平成角ゴシック体 TMW9 （財）日本規格協会

HG &HGP ＆ HGS 平成丸ゴシック体 TMW4 （財）日本規格協会

HG &HGP ＆ HGS 平成丸ゴシック体 TMW8 （財）日本規格協会

HG &HGP ＆ HGS 平成明朝体 TMW3 （財）日本規格協会

HG &HGP ＆ HGS 平成明朝体 TMW9 （財）日本規格協会
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基本仕様
TrueType フォントの仕様を説明します。

文字について
7,602 文字（MS 標準キャラクタセットに準拠、JIS 漢字第一水準、第二水準を含む）
フォーマット /Microsoft Windows 95日本語版準拠のTrueType Collection形式（拡張子： ttc）

対象 OS
TrueType フォントの対象 OS は、下記の通りです。

Microsoft Windows 95/98/Me 日本語版
Microsoft Windows NT 4.0 日本語版
Microsoft Windows 2000/XP 日本語版
Microsoft Windows Vista 日本語版
Microsoft Windows Server 2003 日本語版

Windows 95 以降で和文プロポーショナルフォントを使用できるようになります。
フォントファイルに組み込まれたフォント情報によって書体表示名が異なります。
「HGP 」：半角文字・非漢字についてプロポーショナルピッチの情報を格納
「HGS 」：半角文字についてプロポーショナルピッチの情報を格納
「HG 」：固定ピッチ情報のみ格納
和文プロポーショナル機能を使用するには、TrueType Collection に対応しているアプリ
ケーションが必要です。
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Windows へのインストール
ここでは、操作例として Windows 95/98/Me へのインストール方法を説明します。

すでに Windows 3.1 版の TrueTypeWorld がインストールされているパソコンには、同梱の
CD-ROM 内の TrueTypeWorld をインストールしないでください。
インストールされているフォント数が多いとシステムが不安定になる恐れがあります。
リモートドライブ（ネットワーク上のドライブ）にインストールしないでください。ア
プリケーションからフォントを選択するときに他のフォントが見えなくなるなどの障害
が発生する恐れがあります。

1 ［スタート］ボタンをクリックし、［設定］をポイントし、［コントロール
パネル］をクリックします。

2 ［コントロールパネル］の［フォント］をダブルクリックします。

3 ［ファイル］メニューの［新しいフォントのインストール］をクリックし
ます。

4 CD-ROM を CD-ROM ドライブにセットします。

5 ［ドライブ］ボックスのドロップダウンメニューからCD-ROMドライブを
選択します。

6 ［フォルダ］ボックスで、［Fonts］→［Win95nt］の順にフォルダを開きます。

7 ［フォントの一覧］ボックスにフォント名が表示されるので、インストー
ルするフォントをクリックして反転表示させます。

8 ［フォントフォルダにフォントをコピーする］にチェックが付いているこ
とを確認し、［OK］をクリックします。
これでインストールは終了です。

Windows をインストールしたハードディスクに、1 書体当たり約 2 7MB（書体によって異
なります）の空き容量が必要です。
インストール後、フォント名は 3 つの書体名「HG 」、「HGP 」、「HGS 」で表示されます。
たとえば「行書体」の場合、［コントロールパネル］の［フォント］フォルダの中では、
フォント名が「HG 行書体＆ HGP 行書体＆ HGS 行書体」と表示されます。
Windows 95/98/Me 以外の OS へのインストール方法については、OS に同梱の説明書を
参照してください。
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PDF 形式の使用説明書
付属の CD-ROM には PDF が収録されています。

ファイル格納場所
同梱の CD-ROM 内の次のフォルダに格納されています。
MANUAL_PDF

1 ［製品の使用説明書を見る］をクリックします。

2 ［MANUAL_PDF］フォルダをクリックし、見たい使用説明書を選択しま
す。
マニュアル一覧

USERTOOL ：初期設定編
COPY ：コピー／ドキュメントボックス機能編
SCANNER ：スキャナー機能編
PRINTER ：プリンター機能編
NETWORK ：ネットワークガイド
RPGL2 ：RP-GL ／ 2 編
RTIFF ：RTIFF 編
PS3 ：PostScript3 編

PDF形式の使用説明書を表示するには、Adobe Acrobat Reader/Adobe Readerが必要です。
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本体仕様
本体の仕様を説明します。

 TASKalfa 4813w TASKalfa 4812w TASKalfa 4811w

形式 デスクトップ式

感光体種類 OPC ドラム

複写方式 デジタル乾式静電転写方式

現像方式 乾式 2 成分磁気ブラシ現像方式

定着方式 ヒートローラー方式

原稿台方式 原稿移動（シートスルー）

原稿読み取り方式 密着イメージセンサーによる原稿搬送走査式画像読み取り

ウォーム

アップタイム

2 分以下（温度 23 ℃）

ファースト

コピータイム

A1 ：17 秒（ロール紙トレイ）、25 秒（手差しテーブル）

連続複写速度（等

倍時）

3.4 枚 / 分（A0 ）、6.4

枚 / 分（A1 ）

2.4 枚 / 分（A0 ）、4.4 枚 / 分（A1 ）

原稿サイズ（幅

長さ）

通紙可能サイズ：182 140mm 960 15000mm

画像読み取りサイズ：210 210mm 914 15000mm

複写サイズ（幅

長さ）

ロール紙：210 279mm 914 15000mm

手差し：210 257mm 914 2000mm

カット紙：A3 、B4 、A4

用紙紙厚 51 134g/m2（45 118kg）

画像欠け幅（ロー

ル通紙、等倍時、

コピー時のみ）

先端：8mm

後端：8mm

左右：2±2mm（左右合計 5mm 以下）

複写倍率 等倍：100.0%

拡大：141.4% / 200.0% / 282.8% / 400.0%

縮小：25.0% / 35.4% / 50.0% / 70.7%

ズーム：25.0 400.0%（0.1% 単位の任意選択）

解像度 600dpi（dot per inch）

給紙方式 手差しテーブル

2 段ロール紙トレイ カッ

ト紙トレイ

手差しテーブル

2 段ロール紙トレイ カッ

ト紙トレイ

手差しテーブル

連続複写 1 99 枚

使用電源 100V、15A、50/60Hz

最大消費電力 1.5kW 以下
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HD 仕様

電波障害について
電波障害について説明します。
他のエレクトロニクス機器に隣接して設置した場合、お互いに悪影響を及ぼすことがあり
ます。特に、近くにテレビやラジオなどがある場合、雑音が入ることがあります。その場
合は、次のようにしてください。
テレビやラジオなどからできるだけ離す。
テレビやラジオなどのアンテナの向きを変える。
コンセントを別にする。

大きさ

（幅 奥行き 高さ）

1080 708 1280mm（原

稿排紙ガイド

含まず）

1080 708 1280mm（原

稿排紙ガイド

含まず）

1080 637 580mm（原

稿排紙ガイド含まず）

機械占有寸法（幅

奥行き）

1080 945mm 1080 945mm 1080 874mm

質量 190kg 以下 190kg 以下 107kg 以下

容量 約 80GB

ドキュメントボックス用容量 約 26GB 3000 ページ（9MB/A4 ページにて算出）（すべての機能を

合わせて蓄積できる最大ページ数は、合計で 9000 ページです。）

ドキュメントボックス文書管理数 最大 3000 文書

1 文書あたりのページ管理数 最大 1000 ページ / 文書（複数の機能を使用しているときは、

これより少なくなります。）

メモリーソート用容量 約 14GB A4 サイズは約 400 枚です。（動作中の機能により異

なります）

その他管理領域 0.8GB 以上

付加機能 試しコピー、ソート、スタック、試し印刷、機密印刷、印

字 / スタンプ

この装置は、情報処理装置等電波障害自主規制協議会（VCCI）の基準に基づくクラス B 情報技

術装置です。この装置は、家庭環境で使用することを目的としていますが、この装置がラジオや

テレビジョン受信機に近接して使用されると、受信障害を引き起こすことがあります。使用説明

書に従って正しい取り扱いをしてください。

 高調波電流規格　JIS　C61000-3-2 適合品

 TASKalfa 4813w TASKalfa 4812w TASKalfa 4811w
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おもなオプションの仕様
本体に取り付けるオプションについて説明します。
仕様値はコピー機能使用時の数値です。機能によっては仕様値が異なるときがあります。

ロール給紙ユニット 1 段 /2 段 RU-7A/RU-7B（ロール紙トレイ）
ロール紙がセットできます。1 段ロール紙トレイと 2 段ロール紙トレイがあります。

*SP モデルは、ロール給紙ユニット 2 段が標準装備されています。

カセット CT6500（カット紙トレイ）
カット紙がセットできます。ロール紙トレイが必要です。

*SP モデルは、カセット CT6500 が標準装備されています。

専用テーブル TB6500
本体ユニットを載せる専用のテーブルです。カット紙などの消耗品も保管できます。

キャリアシート
そり、破れ、折れ目などがある原稿や、薄い原稿、張り込みのある原稿でも、キャリア
シートにセットすれば、コピーすることができます。

ロールペーパーホルダー
数種類のロール紙を使用するときは、あらかじめペーパーホルダーを用紙の種類ごとに
用意、セットしておくと、用紙の交換をすばやく行うことができます。

原稿プレスタッカー タイプ W5（原稿置き台）
長尺原稿を置きます。

使用可能用紙サイズ 幅：210 914mm

長さ：150m（ロール径 175mm）

用紙幅 210mm、257mm、297mm、364mm、420mm、515mm、

594mm、660mm、728mm、800mm、841mm、880mm、

914mm

最大消費電力 約 90W（電源は本体から供給）

大きさ（幅 奥行き 高さ） 1080 720 700mm

質量 70kg（1 段）、72kg（2 段）

用紙紙厚 64 105g/m2（55 90kg）

使用可能用紙サイズ A3 、B4 、A4

最大消費電力 約 20W（電源は本体から供給）

用紙積載枚数 250 枚（普通紙 70g/m2（60Kg）のとき）

大きさ（幅 奥行き 高さ） 620 570 130mm

質量 約 6kg

大きさ（幅 奥行き 高さ） 1080 720 700mm

質量 約 33kg



3.  付録

84

3

NeptuneC2_Intro_F_att-JA_cvtd(B2867450).book  84 ページ  ２００８年１２月２日　火曜日　午後４時５０分
後方排紙スタッカー タイプ W5（後方コピー排紙スタッカー）
本機の背面に設置し、大量の原稿や用紙を受け取ることができます。

セキュリティカード TG3
ハードディスク内に残っているデータを自動的に上書き消去します。

拡張無線 LAN ボード

※無線 LAN に記載されているマークについて

2.4：2.4GHz 帯を使用する無線設備を示す
DS：DS-SS 方式を示す
4：想定される干渉距離が 40m 以下であることを示す

：全帯域を使用し、かつ移動体識別装置の帯域を回避可能であることを意味する
伝送距離は周囲の条件により誤差が出ることがあります。
拡張無線LANボード（オプション）は、同梱の無線LANカード以外での動作は保証しません。

拡張ギガビットイーサネットボード

拡張 1284 ボード

拡張 1284 ボードとの接続には、ハーフピッチ用の変換コネクターをご使用ください。

インターフェース IEEE 802.11b 準拠、Wi-Fi 準拠

伝送方式 直接拡散型スペクトラム拡散 相補符号変調（DS-SS/CCK）方式 単信（半二重）

データ転送速度 1Mbps、2Mbps、5.5Mbps、11Mbps

周波数範囲 2400 2497MHｚ（この帯域を 1 14 のチャンネルで分割して使用する）

伝送距離 1Mbps のとき：400ｍ

2Mbps のとき：270ｍ

5.5Mbps のとき：200ｍ

11Mbps のとき：140ｍ

インターフェース イーサネット（10BASE-T、100BASE-TX、1000BASE-T）
USB2.0

データ転送速度 イーサネット：10Mbps、100Mbps、1000Mbps

USB：480Mbps、12Mbps

対応プロトコル TCP/IP、IPX/SPX、Appletalk

ケーブルの長さ イーサネット：100m

USB：5m

対応 OS Windows 95/98/Me/2000/XP、Windows Server 2003、Windows NT 4.0

通信方式 IEEE 1284 規格に対応

接続方式 IEEE 1284 規格に対応したデバイス

ATT022S
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Macintosh では本機標準の USB ポートのみ対応しています。
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おもな付属品
おもな付属品を記載します。
使用説明書・本機のご利用にあたって（冊子）
使用説明書・初期設定編（PDF）
使用説明書・こんなときには（冊子）
使用説明書・セキュリティ編（冊子）
使用説明書・コピー機能 / ドキュメントボックス機能編（PDF）
使用説明書・プリンター機能編（PDF）
使用説明書・スキャナー機能編（PDF）
使用説明書・ネットワークガイド（PDF）
使用説明書・RP-GL/2 編（PDF）
使用説明書・RTIFF 編（PDF）
クイックガイド（冊子）
PostScript 3 編（PDF）
CD-ROM
チャージシステムお申込書

PDF は付属の CD-ROM に格納されています。
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用紙について
各トレイに使用できる用紙のサイズと種類、使用できない用紙、用紙の保管方法、用紙の
取り扱いについて説明します。

セットできる用紙サイズ、種類
各トレイにセットできる用紙の種類、サイズ、枚数について説明します。

湿気を吸ったそりのある用紙を使うと、紙づまりを起こすことがあります。

ロール紙トレイ

セットできる種類 セットできる用紙サイズ セットできる枚数

普通上質紙

51 134g/m2（45 118Kg）

ロール紙の

直径：175mm 以下

内径：75.7mm 77mm

幅：210mm、257mm、297mm、364mm、

420mm、515mm、594mm、660mm、728mm、

800mm、841mm、880mm、914mm

トレーシングペーパー

（第二原図用紙）

ロール紙の

直径：175mm 以下

内径：75.7mm 77mm

幅：210mm、257mm、297mm、364mm、

420mm、515mm、594mm、660mm、728mm、

800mm、841mm、880mm、914mm

再生紙 ロール紙の

直径：175mm 以下

内径：75.7mm 77mm

幅：210mm、257mm、297mm、364mm、

420mm、515mm、594mm、660mm、728mm、

800mm、841mm、880mm、914mm

フィルム ロール紙の

直径：175mm 以下

内径：75.7mm 77mm

幅：210mm、257mm、297mm、364mm、

420mm、515mm、594mm、660mm、728mm、

800mm、841mm、880mm、914mm
87
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カット紙トレイ

手差しテーブル

普通上質紙のセットできる枚数は、普通紙 70g/m2（60Kg）（約 100 枚で 10mm 高）のとき
の枚数を記載しており、目安を表しています。
カット紙トレイに用紙をセットするときは、コピーしたい面を下にしてセットしてくだ
さい。
手差しテーブルに用紙をセットするときは、コピーしたい面を上にしてください。
手差しテーブルに定形サイズ以外の用紙をセットするときは、サイズの指定をしてくだ
さい。『コピー機能 / ドキュメントボックス機能編』「手差しコピー」を参照してください。
多重送りが発生したときは、1 枚ずつセットしてください。
用紙はできるだけ当社製品をお使いください。用紙の厚さが適当であれば市販されてい
るものを使うことができます。普通紙 70g/m2（60Kg）程度のものが最適です。
湿度が高く、ロール紙が湿気を帯びているときは、コピーする直前に用紙を約 1000mm カッ
トしてください。
ロール紙は、紙管が黒いものを使用してください。
90g/m2、110g/m2 のロール紙を使用したとき、用紙の残りが少なくなるとコピーの先端
や後端が白抜けしたり、画像が二重にコピーされることがあります。このようなときは、
余白機能で先端および後端に 3 5mm 余白を指定してコピーしてください。
インクジェット専用紙、ジェルジェット専用紙はセットしないでください。故障の原因
となります。
トレーシングペーパー（第二原図用紙）のセット枚数は、72g/m2（62Kg）のトレーシング
ペーパーを使用時のものです。トレーシングペーパーは、縦目通紙でお使いください。

セットできる種類 セットできる用紙サイズ セットできる枚数

普通上質紙

64 105g/m2（55 90Kg）

A3 、B4 、A4 250 枚

再生紙 A3 、B4 、A4 250 枚

セットできる種類 セットできる用紙サイズ セットできる枚数

普通上質紙

51 134g/m2（45 118Kg）

A0 、A1 、A2 、A3 、A4 、B1 、

B2 、B3 、B4

用紙幅：210 914mm

用紙長さ：257 2000mm

1 枚

トレーシングペーパー

（第二原図用紙）

A0 、A1 、A2 、A3 、A4 、B1 、

B2 、B3 、B4

用紙幅：210 914mm

用紙長さ：257 2000mm

1 枚

フィルム A0 、A1 、A2 、A3 、A4 、B1 、

B2 、B3 、B4

用紙幅：210 914mm

用紙長さ：257 2000mm

1 枚
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手差しでトレーシングペーパー（第二原図用紙）を使うとき、カールしている用紙は直
してからセットしてください。
同じサイズ、同じ方向の用紙が複数の給紙トレイにセットされていると、コピー中に用
紙がなくなったとき自動的に他の給紙トレイ（手差しテーブルは除く）から続けて給紙
することができます。これを「リミットレス給紙」といいます。（ただし「用紙種類設定」
で再生紙や特殊紙を設定したトレイは同じ設定をした他のトレイにのみリミットレス給
紙します。）大量にコピーするときでも、用紙補給でコピーが中断されずにすみます。『初
期設定編』「基本コピー設定 リミットレス給紙」、「用紙設定 用紙サイズ設定：トレイ
1 3」を参照してください。
本機で縁取り紙にコピーしたときの画像、しわ発生等については保証できません。縁取
り紙にコピーするときには次のような方法でコピーしてください。
手差しコピーでコピーしてください。
手差し用紙ガイドを用紙サイズに合わせ、用紙はまっすぐにセットしてください。
セットできる枚数は 1 枚です。
コピーは 1 枚ずつ排紙トレイから取り除き、平らなところに置いてください。

縁取り紙にコピーすると縁取り部分の厚さのため、白抜けやコピーのかすれ、しわ、紙
づまりが生じることがあります。裏面にコピーするか、または先後端を逆にして挿入す
ると防げることがあります。

『初期設定編』「用紙設定」
『初期設定編』「基本コピー設定」
『コピー機能 / ドキュメントボックス機能編』「手差しコピー」
『コピー機能 / ドキュメントボックス機能編』「余白」
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使用できない用紙
本機で使用できない用紙について説明します。

次のような表面が加工された用紙は使用しないでください。故障の原因になります。
インクジェット用紙／ジェルジェット用紙
感熱紙
アート紙
銀紙
カーボン紙
導電性の用紙
カラー用 OHP 用紙
ミシンがけ用紙
インデックス紙
封筒

コピーの二重通しはしないでください。故障の原因になります。（二重通しとは、同じコ
ピー面にコピーすることです。）

次の用紙はセットしないでください。用紙がつまってしまいます。
そり、折れ、しわのある用紙
穴が空いている用紙
ツルツルすべる用紙
破れのある用紙
すべりにくい用紙
薄くてやわらかい用紙
表面に紙粉が多い用紙
ハクリ紙
OHP フィルム

目の粗いまたは凹凸のある用紙に印刷すると画像がかすれることがあります。
一度コピーまたは印字された用紙は再使用しないでください。
両面コピーはしないでください。
紙管が黒以外のロール紙を使用すると、用紙がなくなったときに紙づまりが発生するこ
とがあります。
推奨紙以外の用紙（特にケミカル和紙、薄手のフィルムなど）にコピーすると、用紙が
つまったり、画像異常やしわなどが発生することがあります。

ステープラーの針がついたままの用紙の再利用や銀紙、カーボン含有紙
等の導電性の用紙は使用しないでください。火災の原因になります。
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用紙の保管
用紙の保管方法を説明します。
用紙の保管には、次の注意を守ってください。
直射日光の当たらないところに置いてください。
乾燥したところ（湿度 70% 以下）に置いてください。
平らなところに置いてください。
用紙は立てかけないでください。

一度開封した用紙は湿気を吸わないようにポリ袋に入れてください。

用紙の取り扱い
用紙の取り扱いについて説明します。
設置場所の湿度によって、用紙は次のように取り扱ってください。

湿度が 70％を超えたときは除湿ヒーターを入れてください。

P.49 「除湿ヒータースイッチの操作」

ATZ074D
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索引
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